
Agli Atti

Amministrazione trasparente https://liceosarpi.bg.it

All’albo https://liceosarpi.bg.it

RICHIESTA DI PREVENTIVI COMPARATIVI PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE DELLE
USCITE DIDATTICHE DI 1 GIORNO A.S. 2024/2025 LICEO CLASSICO STATALE “P. SARPI” SITO IN PIAZZA
ROSATE, 4 – 24129 BERGAMO

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Denominazione: Liceo classico “Paolo Sarpi”

Indirizzo: Piazza Rosate, 4 - 24129

Bergamo (BG) - Telefono: 035-237476

Codice Fiscale: 80028230169

Codice Univoco: UFL00D
Sito web: www.liceosarpi.bg.it
email: bgpc02000c@istruzione.it
pec:bgpc02000c@pec.istruzione.it
RUP: DS Prof. Claudio Ghilardi

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.Lgs.vo 36/2023;

VISTO il regolamento n. 129 del 28/08/2018 recante istruzioni generali sulla gestione

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche;

VISTO il PIano dell’Offerta Formativa 2022/25;

VISTE la manifestazione di interesse degli operatori economici destinatario della presente;

INVITA

gli operatori economici a presentare le proprie offerte secondo quanto disposto dal presente atto e dai
relativi allegati.

Art. 1 – OGGETTO DEL CONTRATTO
Con la presente si intende procedere all’affidamento del servizio per la realizzazione di Uscite didattiche di 1
giorno a.s. 2024/2025 così come di seguito schematizzati:
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LOTTO DESTINAZIONE DATA CLASSI N°
STUDENTI

N°
ACCOMPAGNATORI

TOTALE
PERSONE

1 MONTE PORA 24/01/2025 VARIE 60/70 2 60/70

2 MILANO 05/02/2025 3A - 3D 47 3 50

3 VERONA
SAN ZENO

21/03/2025 3A - 3B 48 4 52

4 VERONA
SIRMIONE

27/03/2025 1E-1F 46 3 49

5 TORINO 01/04/2025 5E-5F 43 3 46

6 BOLLATE 06/05/2025 4^ varie 31 2+1 34

7 MANTOVA 09/05/2025 1B 25 1 26

Ogni operatore economico potrà presentare l’offerta per uno o più singoli lotti.

ART. 2 - TIPOLOGIA DI AFFIDAMENTO
Affidamento diretto mediante trattativa diretta su MePa o O.D.A previa comparazione informale di
preventivi ai sensi dell’art. 50 d. lgs. n. 36/2023.

ART. 3 - NATURA DEI SERVIZI RICHIESTI

ART. 4 - TERMINE E CONDIZIONI DI PAGAMENTO
Il corrispettivo di quanto dovuto verrà liquidato come segue:
Entro 30 giorni dal rientro previa emissione di fattura elettronica.
Qualsiasi pagamento verrà corrisposto unicamente con l’emissione da parte della ditta di trasporto viaggi di
fattura elettronica che dovrà contenere il CIG del lotto di riferimento. Le fatture elettroniche per il
pagamento del servizio aggiudicato che non rispettino questi termini e condizioni verranno rifiutate.

Art. 5 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
La ditta partecipante dovrà produrre, in sede d’offerta, a pena di esclusione, una dichiarazione sostitutiva
cumulativa, debitamente sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante, contenente i requisiti di cui
all’allegato 1.
Alla dichiarazione dovrà essere allegata la fotocopia fronte/retro di un valido documento di identità del
dichiarante.

2

Ministero dell’istruzione e del Merito

Liceo Classico Statale Paolo Sarpi
Piazza Rosate, 4 24129 Bergamo tel. 035 237476

email: bgpc02000c@istruzione.it pec: bgpc02000c@pec.istruzione.it
www.liceosarpi.bg.it

mailto:bgpc02000c@istruzione.it
mailto:bgpc02000c@pec.istruzione.it


È vietata, a pena di esclusione, la contestuale partecipazione, singolarmente e/o quali componenti di un
raggruppamento, di società controllate e/o collegate ai sensi dell’art. 359 c.c., nonché la contemporanea
partecipazione, da parte di una stessa impresa, in più di un raggruppamento o in un raggruppamento ed in
forma individuale.
Sono, altresì, esclusi i concorrenti coinvolti in situazioni oggettivamente lesive della par condicio tra
concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte. Costituiscono motivo di esclusione anche le condizioni
previste dall'art. 94 del D.Lgs 36/23.

Art. 6 - TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
Le offerte dovranno pervenire entro il termine di seguito indicato.

L'offerta dovrà pervenire entro le ore 09.30 del giorno Lunedì 23 Dicembre 2024 a mezzo pec all’indirizzo:
bgpc02000c@pec.istruzione.it

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, intendendosi questo
Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito.
La Pec dovrà riportare come Oggetto la seguente dicitura:

“Contiene preventivo di spesa per la realizzazione di “USCITE DIDATTICHE DI 1 GIORNO A.S. 2024/2025”.
La pec dovrà contenere in allegato due cartelle separate:

- Cartella “A” - Documentazione Amministrativa.
Dovrà essere compilata e trasmessa una sola volta, in riferimento all’intero Bando per i Viaggi d’Istruzione a.s
2023/2024.
Nella cartella A dovrà essere inserita, pena l’esclusione, la seguente documentazione:
a) domanda di partecipazione allegato 1;
b) dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l’allegato 2);
c) Gli estremi della propria polizza assicurativa, in corso di validità, per la responsabilità civile, compreso il

massimale assicurato, assicurazione contro eventuali annullamenti da parte degli studenti.
d) Dichiarazione idoneità tecnica ai sensi D. Lgs.vo 81/2008
e) Dichiarazione di interdittiva ai sensi D. Lgs.vo 81/2008
f) Dichiarazione di essere in possesso dell’autorizzazione regionale all’esercizio delle attività professionali

delle agenzie di viaggio e turismo, indicando gli estremi della licenza di categoria A illimitata o B (art. 9.3
CM 291/92 secondo la legge regionale in ordine all’iscrizione nell’apposito registro elenco del titolare e del
direttore tecnico secondo l’art. 9.7 (a, b, c) e 9.10 (a, b, c) della stessa C.M.).

g) Dichiarazione di essere in possesso dei requisiti di sicurezza previsti dagli artt. 9.7, 9.8, 9.10 della C.M.
291/92, che dovranno essere esibiti, in caso di richiesta, all’atto della sottoscrizione del contratto.
h) Attestazione dell’impegno di conservare alla fine del viaggio fotocopie dei dischi del cronotachigrafo;
i) Dichiarazione di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in

materia di circolazione di autoveicoli.

Tutti i documenti dovranno essere firmati digitalmente dal legale rappresentante.

Con congruo anticipo, almeno 3 giorni prima della partenza, la ditta aggiudicataria, a pena risoluzione
contratto, dovrà esibire la seguente documentazione dell’autobus utilizzato, corredata con la fotocopia
della patente “D” e del certificato di abilitazione professionale “KD” dei 2 eventuali autisti:
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a) Attestato o fotocopie dei certificati di assicurazione che prevedano un massimale di almeno cinque
milioni;
b) Fotocopia della carta di circolazione;
c) Fotocopia della licenza comunale;
d) Fotocopia dell’attestazione dell’avvenuto controllo della efficienza del cronotachigrafo da parte di
un’officina autorizzata dell’ autobus utilizzato;
e) Fotocopia dell’autorizzazione rilasciata dall’Ufficio Provinciale della Motorizzazione Civile per gli autobus
in servizio NOLEGGIO;
- Cartella “B” – Offerta economica.
Dovrà essere compilata e trasmessa per ogni singolo viaggio. La cartella B dovrà riportare la seguente dicitura
“Contiene Offerta economica USCITE DIDATTICHE DI 1 GIORNO A.S. 2024/2025”- Viaggio a _ Lotto__
Nella Cartella B dovrà essere inserita, pena l’esclusione, la seguente documentazione:
a) L’ offerta economica con cui viene comunicata la quota di partecipazione per singolo studente e il
costo totale del viaggio (allegato 4).

Art. 7 - CRITERI PER L'AFFIDAMENTO
La fornitura dei servizi sarà affidata per singolo lotto alla ditta di trasporto che avrà presentato un’offerta
congrua al prezzo più basso.
Fermo restando che la Scuola si riserva il diritto di scegliere l’agenzia che a suo insindacabile
giudizio verrà ritenuta più idonea, verranno escluse le offerte difformi dalle condizioni di base
richieste (generali e relative ad ogni singolo viaggio).
Si procederà all’affidamento dei servizi anche in presenza di una sola offerta valida, purché conforme alle
esigenze dell’Amministrazione scolastica.
L’Istituto potrà disporre di non procedere all’affidamento, qualora nessuna delle offerte pervenute risulti

conveniente o idonea in relazione all’oggetto e alla realizzazione di uno o più viaggi, senza che nulla sia

dovuto agli operatori economici partecipanti, e senza che essi possano sollevare in merito alcuna eccezione,

riserva o pretesa di sorta. Si precisa ulteriormente che tutte le procedure saranno effettuate sul MePa.

ART. 8 - AFFIDAMENTO
L’Istituto affiderà la fornitura dei servizi entro il giorno 11 gennaio 2025 alle ore 10.00 .
L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la
presentazione.
L’Agenzia non dovrà pretendere alcun costo aggiuntivo per la presentazione dell’offerta.
L’aggiudicazione avverrà per singoli lotti.
In seguito, verrà stipulato apposito contratto secondo quanto previsto dalla normativa vigente.

ART. 9- RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario, anche di uno solo degli obblighi derivanti dal
contratto, si procederà all’applicazione delle norme previste dal Codice civile agli artt. 1453 e seguenti.

ART. 10 - CONTROVERSIE
In caso di controversia giudiziaria, il foro è quello territorialmente competente rispetto alla sede della
stazione appaltante. Il Foro competente è quello di BERGAMO.
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ART. 11 - MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI
L’accesso alle offerte, da parte degli offerenti, sarà consentito secondo la disciplina della novellata Legge 7
agosto 1990, n. 241 e successive modifiche e integrazioni.

Art. 12 - INFORMATIVA AI SENSI DEL D. LGS 196/03 (COME NOVELLATO DAL REGOLAMENTO EU 2016/679)

L’istituzione scolastica si impegna a trattare i dati forniti dai concorrenti esclusivamente per fini istituzionali.
Nell’istanza di partecipazione, gli offerenti dovranno sottoscrivere, pena l’esclusione dalla comparazione
dell’offerta, l’autorizzazione al trattamento dei dati ai sensi dell’art. 13 del decreto legislativo 30 giugno 2003
n. 196 e successive modificazioni e integrazioni.
Per questa Istituzione scolastica, il titolare del trattamento dati è il D.S., Prof. Claudio Ghilardi.

Allegati da presentare:
Cartella A documentazione amministrativa:
1. domanda di partecipazione. Allegato 1
2. dichiarazione possesso requisiti. Allegato 2
3. fotocopia del documento di identità del legale rappresentante.
4. Dichiarazione ai sensi dell’art.3 della Legge n.136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari. Allegato 3
5. Dichiarazioni e documentazioni indicate nell’ art 6.

Cartella B documentazione relativa all’offerta:
6. modello offerta economica (Allegato n. 4 -Offerta Economica).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Claudio Ghilardi
Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D.
e normativa connessa.
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